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Inledning

Att arbeta for Ridda Barnen, betalt eller ideellt, i Sverige eller i ett annat land, innebér ett sarskilt
ansvar att vdarna om manskliga rattigheter i allmanhet och om barnets rattigheter i synnerhet. Radda
Barnens vardegrund utgar fran Barnkonventionen och FN:s allménna férklaring om de méanskliga
rattigheterna och bygger pa 6vertygelsen

e att alla manniskor har lika varde
e att barn har sarskilda rattigheter
e attalla harett ansvar

Radda Barnen ar en rattighetsorganisation. Alla vi som gor nagot i R&dda Barnens namn star bakom
de méanskliga rattigheternai allmanhet och barnets rattigheter i synnerhet. | vara stéllningstaganden,
handlingar och ageranden respekterar vi dessa rattigheter.

Detta dokument riktar sig sarskilt till medlemsrérelsen men bygger pa samma principer som géller
alladelar av rérelsen. Vi ar Ett Rddda Barnen och vi ska agera féredémligt och pa basta satt bedriva
ett trovardigt barnrattsarbete. Vi dr angeldgna om att alla resurser, personella, ideella och
ekonomiska, alltid anvands korrekt och effektivt och till de andamal de ar avsedda for.

Dessa Riktlinjer har tagits fram for att ge stod till Radda Barnens lokalféreningar, distrikt,
medlemmar, och andra aktiva i att bygga goda strukturer fér ekonomisk forvaltning, for att varna det
fortroendekapital Rddda Barnen har och for att skapa trygghet, bade fér barn som vi arbetar med och
for, den enskilda medlemmen, andra aktiva personer och for organisationen i stort. Riktlinjerna syftar
till att formedla vad som dr Radda Barnens miniminiva, och i slutdndan till att skydda Radda Barnens
anseende och tillgangar. De ar ocksa ett verktyg for féreningar att utvardera sina rutiner och
strukturer.
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1. Uthetalningar och attestering

1.1 Styrelsen ska besluta om firmatecknare och bankbehdérighet. Styrelsen utser inom sig minst tva
firmatecknare. Féreningens firma ska tecknas av tva personer i férening. Det bor dven gélla att bank-
och plusgirokonton tecknas av tva personer i férening.

1.2 En attestordning ska faststallas av styrelsen, som specificerar vilka som har ratt att attestera?
utbetalningar, och innehaller en formulering om vilken typ av kostnader och till vilket belopp som
maste godkadnnas av styrelsen. Attestordningen ska dven specificera i vilken utstrackning utgifter
utanfor faststalld budget kraver godkdannande av styrelsen.

1.3 Alla betalningar ska attesteras enligt attestordningen och av de personer som administrerar
utbetalningen innan betalning gors. Minst tva personer ska attestera en kostnad innan utbetalning.

1.4 En person far inte attestera betalningar for egna eller narstdendes kostnader.

1.5 Styrelsen ska besluta om for vilka kostnader och till vilka belopp eventuella kostnadsersattningar
ska utga till styrelsemedlemmar (t.ex. milersattning, telefonersattning och hégstanivaer for rese- och
logiersattning).

1.6 Utbetalningar ska baseras pa en affarshdandelse som stods av en faktura, originalkvitto, skriftligt
avtal eller liknande. Foérskottsbetalningar till enskilda personer ska undvikas. Om ett férskott anda
maste utga ska beloppet inte dverstiga 5 000 kronor.

1.7 Stadgarna §1 anger:

"I Rddda Barnens nationella verksamhet far ekonomiskt bistand, sdsom kontantbidrag eller
motsvarande, inte ges till enskild person, till annan organisation eller till dess verksamheter.
Riksstyrelsen kan under sarskilda omstdndigheter och vid allvarliga hdndelser som Radda Barnen
inte kunnat rada éver - sdsom krig, naturkatastrof och pandemi - meddela tidsbegriansade undantag
fran denna bestdmmelse. Sddana beslut ska snarast meddelas revisorerna samt utvarderas av
riksstyrelsen och rapporteras pa nastféljande Riksmote.”

1.8 Representation i samband med féreningens verksamhet dr endast tilldten i de fall det ar
nodvandigt for att uppratthalla foreningens syfte och mal. Representation ska ske i enlighet med
foreningens riktlinjer och maste alltid godkannas i forvag av styrelsen. Representationskostnader ska
vara rimliga och férenliga med féreningens ekonomiska resurser och ska alltid dokumenteras pa ett
korrekt satt.

2. Insamling

2.1 Insamling i Radda Barnens namn ska endast ske till verksamhet som utférs i Radda Barnens namn
och ligger inom ramen for Raddda Barnens verksamhetsinriktning i enlighet med vara stadgar.

2.2 Insamlingens andamal ska tydligt anges vid insamling och om detta gar till lokalféreningens,
distriktets eller Riksforbundets verksamhet.

2.3 Medel som inkommer i samband med insamling ska disponeras for det andamal som angivits vid
insamlingen.

2.4 Insamling med bdssa:

1 Attestering innebar ett godkdnnande om utbetalning. Nar ndgon attesterar, bekraftar den att tillrackliga kontroller av
utbetalningen har utforts (t.ex. vara/tjanst har mottagits, priset ar i enlighet med avtal, varan/tjansten motsvarar det som
bestéllts) och att underlag och uppgifter ar korrekta, samt att kostnaden faller inom ramen for vad styrelsen beslutat.
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Barn under 18 ar far ej samlain pengar utan vuxens sallskap.

e Innaninsamling gors ska avstamning med polisen ske kring eventuellt behov av tillstand for
platsenifraga.

e Det skatydligt framga att insamlarna kommer fran Radda Barnen genom klader eller
banderoller.

e Bdssorna ska alltid vara plomberade - och dven fastkedjade om de ar utstallda.

e Styrelsen utser ansvarig person. Béssorna ska vara numrerade och kvitteras av ansvarig
person. En forteckning éver bossornas nummer och vem som ar ansvarig ska finnas hos den
som ar ansvarig.

e Utstallda bdssor ska bytas regelbundet och namn och telefonnummer ska lamnas till nagon
dar bossan ar utstalld.

e Naireninsamlingsaktivitet ar avslutad ska pengarna raknas omedelbart inom 10 bankdagar
av minst tva personer hos ansvarig forening.

e Senast tre veckor efter avslutad aktivitet satts beloppet in pa foreningens eget konto.

e RaddaBarnens bossor far aldrig lanas ut till andra organisationer (med undantag for
insamlingen till Varldens Barn).

2.5 Digitala insamlingskanaler far endast vara kopplade till lokalféreningens, distriktets eller
riksforbundets bankkonton. Det dr absolut inte tillatet att samla in till ett privat Swish-nummer eller
bankkonto.

2.6 Efter avslutad insamling till Ridda Barnens Riksférbund ska pengarna féras dver till Ridda
Barnens Riksférbund sa snart som majligt. Dock senast 31 januari paféljande ar.

2.7 Sponsring och samarbeten med féretag ska folja "Policy For Radda Barnens samarbete med
foretag”. Rddda Barnens logotyp far endast anvandas av vara samarbetspartners som Riksférbundet
har omfattande samarbetsavtal med och noggrann kontroll 6ver.

Liksom for 6vrig internkontroll ar féreningens styrelse ytterst ansvarig for internkontrollen fér de
insamlingsmetoder och kanaler som féreningen anvander.

3. Bokforing och redovisning

3.1 Styrelsen ansvarar for att féreningens rakenskaper bokférs och redovisas enligt god
redovisningssed.

3.2 Enligt Raddda Barnens stadgar, ska varje lokalforening redovisa verksamhetsberattelse, resultat-
och balansrakning, funktionarslista, verksamhetsplan, budget samt revisionsberattelse till
riksforbundet varje ar senast den 15 mars. For distrikt ar motsvarande datum 30 april.

3.3 For varje nytt verksamhetsar ska en budget for kommande ar upprattas. Forslag till budget
presenteras av styrelsen for beslut av arsmotet. Styrelsen ska regelbundet ga igenom en uppdaterad
resultat- och balansridkning, och jAmféra resultatrakning med beslutad budget. Storre avvikelser ska
foljas upp och nodvandiga korrigeringar i verksamheten goras for att i mojligaste man na arets
budget.

3.4 Styrelsen ska vara insatt i och félja dokumentet "Arkivering och dokumenthantering fér Radda
Barnens lokalféreningar och distriktsforbund”.

3.5 Foreningens ekonomi och férvaltning ska granskas av revisorer som har tillrdckliga kunskaper
inom ekonomi for att utfora sitt uppdrag, ej star i ett javsférhallande till ndgon styrelsemedlem, ar
myndig och e] forsatt i konkurs. Styrelsen ansvarar for att revisorerna infor revision forses med
Radda Barnens styrdokument och évriga dokument som ar relevanta for uppdraget. Lokalforening
eller distrikt som har en arsomsattning eller tillgdngar 6verstigande 10 prisbasbelopp ska ha en
auktoriserad revisor om riksstyrelsen beslutar det.
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4. Tillgangar
4.1 Handkassa, bank- och plusgirokonton, och 6vriga likvida balanskonton ska stimmas av varje
manad av kassdren mot bankutdrag och faktisk kassabalans. Ovriga balanskonton ska stammas av
minst tva ganger per ar. Avstamningar ska granskas och godkannas av utsedd styrelsemedlem som
inte har bokféringsbehorighet, forslagsvis ordférande eller vice ordférande och darefter redovisas
och godkannas vid styrelsesammantrade.

4.2 Eventuell handkassa ska bevaras sdkert och bor inte innehalla mer dn 3 000 kr.

4.3 Foreningen ska anvanda bankkonton som ar registrerade i féreningens namn. Personliga konton
far inte anvandas for att forvara eller slussa vidare féreningens medel.

4.4 Foéreningen bor inte ha bank- och kreditkort kopplade till bankkontot. Fér undantag fran detta,
ska styrelsen besluta om rutiner for attestering.

4.5 Foreningen ska ha ett register 6ver sina inventarier, dven helt avskrivna sddana. Detta ska ange
ink6pspris, forvaringsplats och ansvarig person.

4.6 | det fallet Foreningen innehar aktier och dévriga finansiella tillgdngar ska dessa placeras i enlighet
med Riksférbundets policy for kapitalforvaltning.

5. Personal

5.1 Om forening eller distrikt efter en behovs- och kapacitetsanalys har bestamt sig for att inga
anstallningsforhallanden eller betala ut arvoden till personer som inte ar godkanda for F-skatt, da har
styrelsen arbetsgivaransvar.

5.2 Ett arbetsgivaransvar ar omfattande och styrelsen ska forsakra sig om att félja tillampbar
lagstiftning, uppfylla krav pa rapportering, arbetsmiljo, jamstalldhet, foérsdkringar,
pensionsinbetalningar, deklaration och betalningar till Skatteverket mm.

5.3 Alla anstallda ska ha anstallningsavtal. Kollektivavtal ska foljas.

5.4 Loneutbetalningar ska attesteras pa samma satt som andra utbetalningar, enligt antagen
attestordning
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