Lathund for bortsortering av spamrapporter

Manga lokalféreningar och distrikt upplever att de far mycket spam/skripmeijl till sin féreningsmeijl.
Mejl med dmnesraden “End User Digest: X New Messages” som skickas ifrén junkmailfilter@rb.se &r
i sig inte spam utan 4r rapporter om spam som blivit blockerad. Dessa rapporter kommer dagligen
och upplevs av en del som onddiga och storande. Ibland innehdller dock rapporterna mejl som inte ar
spam sd det kan vara bra att titta igenom dem da och da. Vill ni inte ha rapporterna direkt i er inkorg
pa foreningsmejlen kan ni skapa en egen mapp for dem genom att folja dessa steg;

I. Logga in pa foreningsmejlen. (Vet du inte hur man gor eller beh&ver
inloggningsuppgifter, kontakta medlemsservice@rb.se / 08-698 90 50)

2. Klicka pa Alternativ uppe i hogra hornet, vilj Skapa en inkorgsregel
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3. Klicka pa den lilla nedatpekande pilen precis till hoger om Nytt... Vilj Flytta meddelanden med
specifika ord i dmnesraden till en mapp. ..
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Telelon \Valj hur e-post ska hanteras. Reglerna anvands i den ordning som visas. Or|
Sparra eller tillat

& NYRO Information =
2~ 4 Skapa en ny regel foér inkommande meddelanden...

[ Flytta meddelanden fran nagon till en mapp...

Flytta meddelanden med specifika ord i amnesraden till en mapp...

7 Flytta meddelanden som skickas till en grupp till en mapp...

X Ta bort meddelanden med specifika ord i amnesraden...

4. En ny ruta har 6ppnats. Klicka pad Ange ord... till hoger om texten Det inkluderar foljande ord i
dmnet...
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5. En ny ruta 6ppnas. Skriv End User Digest i det filtet ddr det stir Ange ord eller fraser hdr. Tryck
direfter pd det grona plustecknet och sedan OK.
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6. Klicka pa Vadlj en... till hoger om texten Flytta meddelandet till mappen...
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7. Markera Inkorgen genom att klicka pa Inkorgen. Klicka direfter pd Ny mapp
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8. Dop mappen till valfritt namn, jag valde hir nedan att dépa mappen till End User Digest. Tryck
pa Enter/Retur och direfter OK.
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8. Nu ska det se ut som nedan. Klicka da pa Spara
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8. Nar du har klickat pa Spara ska det se ut som pd bilden nedan. D3 dr du klar och Spamrapporterna kommer att hamna i mappen som du har skapat.

Kom ihdg att det ibland kan hamna mejl som inte dr skrappost i dessa rapporter sd det kan vara bra att kika igenom dem da och da.
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